
 

建設工事契約に係る関係書類の変更について 

 

令和 ７年 ３月２６日 

契約検査管理課契約係担当 

 

建設工事の契約締結を行った事業者から、監督員を通して契約検査管理課に提出していただく下

請負人の通知方法について、工事書類の簡素化を図り事業者の負担軽減につなげる観点から、下記

の通り変更いたします。 

記 

 

１ 下請負人の通知方法（監督員を通して契約検査管理課に提出） 

 

 

《着手後》 

〇一次下請 

「下請負人選定通知書」 

※下請契約書の写（又は請書の写）添付 

〇二次以下下請 

「下請負人選定通知書」 

※下請契約書の写（又は請書の写）不要 

【時期】 

・下請契約締結後、下請工期開始前日までに提出 

・新たな下請契約の度に提出 

 《着手後》 

〇一次下請 

「施工体制台帳」の写、「施工体系図」の写 

※下請契約書の写（又は請書の写）添付(注 1) 

※建設業退職金共済組合加入確認書類を添付(注 2) 

〇二次以下下請 

「施工体系図」の写 

※下請契約書の写（又は請書の写）添付(注 1) 

※建設業退職金共済組合加入確認書類を添付(注 2) 

【時期】 

・下請契約締結後、下請工期開始前日までに提出 

・新たな下請契約の度に提出 

・「施工体系図」の写は、変わる度に提出 

《完成通知時》 

〇一次下請 

「下請負人実績報告書」 

※変更後又は追加分の下請契約書の写（又は請

書の写）添付 

〇二次以下下請 

「下請負人実績報告書」 

※下請契約書の写（又は請書の写）不要 

 《完成通知時》 

〇一次下請 

〇二次以下下請 

※変更後又は追加分の下請契約書の写（又は請書

の写）添付(注 1)（当初契約から変更がなければ、

提出不要） 

※単価契約の場合は、最終的な総額がわかる内訳

書等の提出 

受注者が作成する必要のある「施工体制台帳」「施工体系図」を活用しますが、金額を確認するため、

二次以下の下請の場合も、「下請契約書（又は請書）」の写の添付をお願いいたします。 

・・・・・・・・・・・・・減る分        ・・・・・・・・・・・・・増える分 

 

(注 1)  契約書（請書）の写を契約検査管理課に提出する際は、約款部分の省略可 

(注 2)  建設業退職金共済組合（建退共）加入確認書類として、「建設業退職金共済契約者証」又は

建退共が発行する「加入・履行証明書」のいずれかの写を添付してください。未加入であれ

ば添付の必要はありません。 

 

２ 完成時提出書類として、「下請負人実績及び建設業退職金共済証紙貼付実績書」を作成しました。

「建設業退職金共済証紙貼付実績書『元請用』・『下請用』」の代わりに使用できます。 

 

３ 変更日  令和７年４月１日以降契約分より 

いままでの方法 変更後 



元請・下請　合併版
　

年

受注者（元請）

下 請 負 人 実 績 及 び 建 設 業 退 職 金 共 済 証 紙 貼 付 実 績 報 告 書

対象業者が多いため記入しきれない場合は、行を追加するなどして、複数枚で報告すること

建退共自社貼付枚数（掛金状況）欄は、中小企業退職金掛金共済組合（中退共）に掛金を納付している場合は「中退共」、特定退職金共済団体等に掛金を納付している場合は「その他」、加入していない場合は「無」とすること

6 中退共等には加入していないが、建退共に加入していて、本工事においては常勤者のみでの対応のため自社分の貼付がなかった場合等は、交付枚数を「0」とし、建退共自社貼付枚数（掛金状況）欄に「建退共」と入力すること

8

交付
枚数

(うち
自社購入)

交付
枚数

(うち
自社購入)

2 建設業退職金共済組合（建退共）に加入・未加入に関わらず、下請負人を全て記載すること

7 収納届により報告された証紙枚数との整合性を確認し、在庫保有証紙を一部充当した場合は、受払簿等を添えること

業者名
（二次下請）

建退共
自社貼
付枚数

(掛金
状況)

業者名
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9 従前の、建設業退職金共済証紙貼付実績書「元請用」、建設業退職金共済証紙貼付実績書「下請用」を使用しても構いません

計　（ a ＋ b ） 0

1 完成日までの日付で作成すること（年は和暦で記載）

3 交付枚数欄は、建退共に加入・未加入に関わらず、交付枚数が無い場合は0を記載すること

4 建退共自社貼付枚数（掛金状況）欄は、自社で使用した建設業退職金共済証紙の枚数を記載すること
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岩見沢市長 様
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