委任状記載例








注：この様式は例示であり、この様式によらない場合であっても、必要事項が記載されていれば有効です。




委任状








△△○○年○○月○○日








岩見沢市長　　　　　　　　　　様








住　　　　所　　岩見沢市○条○丁目○番地


入札（見積）人　商号又は名称　　株式会社　○　○　○　○


代表者職氏名　代表取締役　○○　○○　　� eq \o\ac(○,印)�※





件　　名　　××××××××××　　　　　











私は、上記の入札（見積）に関することについて、次の者を代理人と定め一切の権限を委任いたします。











住　　所　　岩見沢市△△△△△△番地


代理人


氏　　名　　□　□　　□　□　� eq \o\ac(○,印)�※





※　代表者又は代理人の押印を省略する場合は、入札書（または見積書）の下欄にある「本件責任者、担当者」について必ず記載すること。押印する場合は記載不要です。


※　押印を省略した場合、本人確認のため、電話等で内容を確認することがあります。

















入札（見積）日を記載すること


※年は和暦で記載すること





年間委任により入札の権限を委任している場合は、受任者の職・氏名等を記載すること





入札（見積）通知書の件名を記載すること





代理人の住所氏名を記載すること








